Do uzytku wewnetrznego

Zarzadzenie Nr 24 /2015

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 21 lipca 2015r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wydawania i uzytkowania elektronicznej
legitymacji (EL) w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowien art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj.Dz. U.2012.572 ze zm.) § 38 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W  Uniwersytecie Opolskim wprowadza si¢ Regulamin = wydawania i wuzytkowania
elektronicznej legitymacji (EL) w Uniwersytecie Opolskim, stanowigcy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr do zarzgdzenia nr 24 12015
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 21.07.2015r.

Regulamin wydawania i uzytkowania elektronicznej legitymacji (EL)
w Uniwersytecie Opolskim.

I. Przepisy ogolne

§1

1. Elektroniczng legitymacj¢ studencka/doktoranta (zwane dalej odpowiednio: ELS i ELD)
Uniwersytet Opolski wydaje sig:
a) studentom studiow stacjonarnych/niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych magisterskich;
b) studentom studiow trzeciego stopnia UO;
C) studentom zagranicznych uczelni odbywajacym czes$¢ studiow w Uniwersytecie.

2. Wysoko$¢ optat za wydanie EL i duplikaty EL okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

§2

EL jest dokumentem poswiadczajacym status studenta/doktoranta oraz uprawniajagcym
do korzystania z bibliotek UO.

§3

1. Jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w procesie wydawania EL sa:
a) punkt personalizacji EL (PP-EL) zlokalizowany w Bibliotece Gtownej UO;
b) dziekanaty.

2. PP-EL odpowiada za:
a) realizacj¢ zamowien blankietow EL i hologramow;
b) wlasciwe przechowywanie 1 rozliczanie blankietow EL;
c¢) wydruk i personalizacje EL.

3. Dziekanat odpowiada za:
a) zlecanie wydruku EL uprawnionym studentom/doktorantom;
b) wydawanie studentowi/doktorantowi EL;
C) zamawianie, wlasciwe przechowywanie i rozliczanie holograméw;
d) zachowanie szczegdlnych zasad bezpieczenstwa systemu wydawania i uzytkowania EL
oraz hologramow.

§4
1. Dziekanat prowadzi rejestr wydanych EL w formie elektronicznej.

2. Nieodebrane lub wadliwe EL i niewykorzystane hologramy po zakonczeniu ich daty waznosci
nalezy zniszczy¢ zgodnie z procedurami likwidacji drukow Scistego zarachowania.

§5

1. EL wydawana jest w dziekanacie studentom/doktorantom, ktorzy:
a) wprowadza do systemu (IRK — w przypadku kandydatow na studia; USOSweb —
w przypadku studentéw/doktorantdow) aktualng fotografic w formie elektronicznej zgodna



Z obowigzujacymi wymaganiami podanymi w module do wgrywania zdje¢ w systemie
USOSweb lub w systemie rekrutacyjnym IRK;

b) uiszcza oplate za EL na konto indywidualne wygenerowane w ww. systemach;

C) zloza podanie o wydanie legitymacji wydrukowane z systemu USOSweb (dotyczy
studentow/doktorantow); kandydaci przyjeci na pierwszy rok studidow otrzymaja EL po
immatrykulacji.

2. W przypadku wprowadzenia zdjecia niespelniajacego wymagan okreslonych w ust. 1 lub
podania nieprawidlowych danych osobowych wymaganych do prawidlowego wydruku EL,
koszty wydania wadliwej EL ponosi student/doktorant.

Il. Zamawianie EL

§6
Pracownicy dziekanatéw sktadaja do PP-EL zamowienia na nastgpujace druki:
a) blankiety EL;
b) hologramy;

c) kwalifikowane certyfikaty, o ile obecny certyfikat straci wazno$¢ W nadchodzagcym roku
akademickim.

§7

1. Pracownicy dziekanatéw za posrednictwem systemu USOS zamawiajg legitymacje dla
uprawnionych kandydatéw przyjetych na studia oraz studentow i doktorantow UO.

2. PP-EL przeprowadza proces personalizacji EL zleconych przez dziekanaty w systemie USOS.

3. Po uzgodnieniu terminu odbioru pracownicy PP-EL przekazuja EL do dziekanatow.

I1l. Wydawanie EL/Duplikatu EL/Potwierdzanie waznosci EL

§8

1. EL wydawana jest na okres studidw, a jej wazno$¢ jest potwierdzana po zaliczeniu kazdego
semestru/roku, odpowiednio ELS/ELD.

2. Po zaliczeniu semestru/roku — odpowiednio student/doktorant, dokonuje potwierdzenia
waznosci EL w dziekanacie.

3. Po aktualizacji danych w systemie elektronicznym pracownik dziekanatu zamieszcza na
odwrocie EL hologram potwierdzajacy jej wazno$¢.

§9
1. W przypadku zniszczenia/utraty EL badz zmiany danych osobowych, student/doktorant sktada

we wiasciwym dziekanacie podanie o wydanie duplikatu wydrukowane z systemu USOSweb
oraz uiszcza opflatg za duplikat EL na konto indywidualne wygenerowane w systemie.

2. W przypadku utraty EL student/doktorant niezwlocznie zgtasza ten fakt mailowo lub
telefonicznie w Bibliotece Gtownej UO.

3. Dziekanat uniewaznia EL w systemie USOS.



4. Duplikat EL wystawia si¢ z aktualng fotografia.
§ 10

1. Student, ktory studiuje na wigcej niz jednym kierunku w UO lub kontynuuje w UO studia na
studiach drugiego stopnia otrzymuje tylko jedng ELS.

2. W przypadku konieczno$ci wydania nowej EL w wyniku studiowania w UO dluzej niz 12
semestrow (ELS)/5 lat (ELD) — student/doktorant ponosi koszt wydania nowej legitymacji.

3. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej maja studenci do dnia ukonczenia studiow lub
skreslenia z listy studentow, za§ w przypadku absolwentow studidow pierwszego stopnia — do
dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow.

IV. Procedury postepowania z EL w szczegolnych przypadkach
§11

1. W przypadku rezygnacji studenta/doktoranta pierwszego roku przed podjeciem studiow na UO
(wycofanie dokumentow z uczelni) — wydrukowana EL przekazywana jest do likwidacji a dane
osobowe — usuwane z USOS wraz z informacjg o legitymaciji.

2. W przypadku zmiany kierunku studiow — EL przepinana jest pod wiasciwy program w USOS.

3. W przypadku utraty prawa do korzystania z legitymacji (ukonczenia studiow lub skreslenia z
listy studentow) student/doktorant zobowigzany jest zwréci¢ EL do wlasciwego dziekanatu, EL
zostaje uniewazniona W USOS wraz z podaniem przyczyn uniewaznienia i umieszczona w
aktach studenta.

§12

Student/doktorant, ktéry ponownie uzyskat prawo do korzystania z EL (wznowienie studiow,
kontynuacja studiow pierwszego stopnia) moze korzystaé z wczesniej wydanej EL bez
dodatkowej opflaty.

§ 13

W  przypadku koniecznosci wymiany legitymacji z powodu nie bedacego wing
studenta/doktoranta (np. nieczytelnego nadruku, braku mozliwosci odczytu w czytniku):

a) student/doktorant zwraca EL do wlasciwego dziekanatu wraz z pisemng reklamacja;

b) dziekanat przekazuje blgdng EL z pisemng reklamacja do PP-EL;

c) dziekanat zleca PP-EL prosb¢ o ponowny wydruk EL.



