Do uzytku wewnetrznego

ZARZADZENIE nr 1/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 15 stycznia 2016 r.

w sprawie: zasad przygotowania i archiwizacji prac dyplomowych (magisterskich,
licencjackich i inzynierskich) w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie art. 167a oraz art. 167b ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U. 2012.572 z p6zn. zm.), Statutu Uniwersytetu Opolskiego
oraz Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Opolskiego, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Pozytywna ocena pisemnej pracy magisterskiej, licencjackiej lub inzynierskiej zwanej dalej
pisemng pracg dyplomows jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

§2

Wersja elektroniczna pisemnej pracy dyplomowej powinna by¢ przestana do Archiwum Prac
Dyplomowych Uniwersytetu Opolskiego (APD), a dwa papierowe egzemplarze pracy
dyplomowej wydrukowanej z systemu APD powinny by¢ ztozone w dziekanacie/instytucie na
dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Procedura procesu
dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych opisana jest w zalgczniku nr 1. Instrukcje
obstugi APD dla promotorow 1 recenzentdw oraz studentow zamieszczone sg na stronach
wydziatow 1 jednostek prowadzacych studia.

§3

Egzemplarze pracy dyplomowej w wersji papierowej powinny by¢ wydrukowane na papierze
A4, dwustronnie. Obowigzkowa forma oprawy introligatorskiej, to ,, TERMOBINDOWANIE”
— metoda klejona (kartki zlagczone w sposob trwaly, okladki cienkie, przednia strona
przezroczysta).

§ 4

Edycja pracy dyplomowej (sposob cytowania, odno$niki do literatury, wykaz cytowanych
prac itp.) powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie normami i uzgodniona z
promotorem. Praca dyplomowa powinna by¢ napisana czcionka o rozmiarze nie wigkszym
niz ,,12” pkt, odstgp miedzy wierszami powinien wynosi¢ 1,5 wiersza, marginesy
standardowe.

§5

Rada wydzialu moze ustali¢ szczegélowe wymagania dotyczace formy, ukladu, tresci,
minimalnej 1 maksymalnej liczby stron, zawartosci prac dyplomowych, uwzgledniajac
specyfike ksztatcenia na danym kierunku studiow.



§6

Strona tytutlowa pracy dyplomowej powinna by¢ napisana zgodnie z zalaczonym wzorem,
okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nieprzekraczajace jednej strony streszczenie w jezyku
oryginatu i angielskim (a takze w polskim, jezeli j. oryginahlu jest inny niz polski) oraz 2-5
stow kluczowych w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w polskim, jezeli j. oryginatu jest
inny niz polski).

§8

Ostatnig stron¢ pracy dyplomowej  stanowi podpisane przez studenta oswiadczenie
stwierdzajace, ze praca zostala wykonana samodzielnie. Oswiadczenie, ktorego wzor jest
okreslony w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia powinno by¢ dofaczone do pracy
dyplomowej po wydrukowaniu jej z systemu APD (nie moze by¢ zawarte w pliku PDF
przesytanym do systemu APD).

§9

W przypadku stwierdzenia popetnienia plagiatu w pracy dyplomowej, Uczelnia niezwlocznie
wszczyna procedury, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§10

Postanowienia  niniejszego zarzadzenia nie  wylgczajg  stosowania  powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa oraz postanowien Statutu Uniwersytetu Opolskiego, jak
i postanowien Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Opolskiego dotyczacych zasad
przygotowania i sktadania prac dyplomowych oraz ich merytorycznej oceny oraz warunkow
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

§ 11

Zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli akademickich, studentow 1 pracownikow
dziekanatéw do stosowania instrukcji obstugi APD zamieszczonych na stronach wydzialow 1
jednostek prowadzacych studia.

§ 12
Traci moc zarzadzenie nr 7/2015 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 12 marca 2015 r.
w sprawie zasad przygotowania i archiwizacji prac dyplomowych (magisterskich,
licencjackich i inzynierskich) w Uniwersytecie Opolskim.

§13

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 1/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15.01.2016 .

Procedura procesu dyplomowania

. Rada wydziatu/instytutu/programowa przesyta zatwierdzone w regulaminowym czasie
tematy prac dyplomowych w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli j.
oryginahu jest inny niz j. polski) oraz promotorow i recenzentow. Wykaz ww. danych, wraz
z datg zatwierdzenia, nalezy przekaza¢ do dziekanatow (rdwniez w formie elektronicznej)
do konca kwietnia w przypadku studentéw konczacych studia w semestrze letnim i do
konca listopada — w semestrze zimowym.

. Dziekanat uruchamia proces archiwizacji pracy w systemie USOS.
. Student, po zaakceptowaniu pracy przez promotora:
a) uzupelnia w uczelnianym Archiwum Prac Dyplomowych — APD (apd.uni.opole.pl)
nastepujace dane:
— streszczenie w jezyku oryginatu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli j. oryginatu
jest inny niz polski),
— stowa kluczowe W jezyku oryginalu i angielskim (a takze w j. polskim, jezeli
J. oryginahu jest inny niz polski),
b) przesyta do APD plik z czgsciag pisemng pracy w formacie PDF (nazwa pliku:
nazwisko_imiona autora_aktualny rok kalendarzowy).
. Promotor, po otrzymaniu informacji, ze praca jest w systemie APD:

a) sprawdza, czy student zamieScit w systemie APD wlasciwe streszczenia, stowa
Kluczowe i plik z czeScig pisemng pracy, czy temat pracy w pliku jest zgodny z tym
w systemie,

b) sprawdza, czy praca zawiera wszystkie elementy wymienione w punkcie 3,

C) sprawdza prace przy pomocy systemu antyplagiatowego OSA (Otwarty System
Antyplagiatowy zintegrowany z systemem APD), a nastepnie drukuje, wypehia 1
podpisuje raport z tego badania (podpisany przez promotora raport musi trafi¢ do
dziekanatu przed egzaminem dyplomowym)

d) akceptuje prace w systemie APD (przesytajac do recenzji) i informuje 0 tym studenta.

. Student, po zaakceptowaniu pracy przez promotora drukuje prace z systemu APD w dwoch
egzemplarzach, dotgcza os$wiadczenie (zalgcznik nr 3 do zarzadzenia) i sklada w
dziekanacie wraz z uzupelnionym indeksem najpozniej na dwa tygodnie przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

. Dziekanat/instytut:
a) sprawdza czy czg¢$¢ pisemna pracy zostata wydrukowana z systemu APD,

b) sprawdza czy praca zawiera wszystkie elementy wymienione w punkcie 3 oraz czy
temat pracy jest zgodny z zatwierdzonym przez Rade wydzialu/instytutu/programowa,

c) przekazuje prace do promotora i recenzenta,
d) wpisuje do USOS-a termin zlozenia pracy oraz termin egzaminu dyplomowego.

. Promotor i recenzent uzupehiaja formularze recenzji pracy dyplomowej w systemie APD
I najpdzniej na trzy dni przed planowanym terminem egzaminu — zatwierdzaja recenzje
w systemie APD. Niezatwierdzenie recenzji w terminie skutkuje przesuni¢ciem terminu
egzaminu dyplomowego.

. Recenzje, karta pracy dyplomowej i protokot egzaminu dyplomowego drukowane sg
w dziekanacie przed egzaminem dyplomowym i podpisywane podczas egzaminu.



Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 1/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15.01.2016 r.

UNIWERSYTET OPOLSKI

WYDZIAL

Instytut/Samodzielna Katedra
Katedra/Zaktad/Pracownia

PRACA MAGISTERSKA/LICENCJACKA/INZYNIERSKA

Imie i nazwisko

TYTUL PRACY (w jezyku oryginahu)
TYTUL PRACY (w jezyku angielskim)
TYTUL PRACY (w jezyku polskim, jezeli tytut oryginatu jest inny niz polski)

Praca napisana pod kierunkiem
tytul, stopien naukowy, imi¢ i nazwisko promotora

Opole 20......



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 1/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15.01.2016 r.

Specjalnos¢

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci prawnej, w tym odpowiedzialnosci karnej, o ktorej mowa w art.
233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. 1997.88.553 ze zm.) o$wiadczam, ze
przedtozona do obrony praca magisterska/licencjacka/inzynierska*) pod tytutem

zostala przygotowana przeze mnie samodzielnie, przy wykorzystaniu wykazanej w tej pracy
literatury przedmiotu i materiatow zrodtowych.

Oswiadczam jednoczesnie, ze praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z 4 lutego
1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. 2006.90. 631 ze zm.) oraz dobr
osobistych chronionych prawem cywilnym.

Oswiadczam réwniez, ze wymieniona praca nie zawiera danych i informacji, ktore zostaly
uzyskane w sposob niedozwolony prawem oraz nie byla dotychczas przedmiotem zadnej
procedury zwigzanej z uzyskaniem tytutu zawodowego magistra/ licencjata/inzyniera*).

Jednoczesénie, wyrazam zgode na Korzystanie przez uczelni¢ z utworu stworzonego przeze mnie w
wyniku wykonywania obowiazkéw zwigzanych z odbywaniem studiow bez wynagrodzenia, bez
zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych. Korzystanie z dzieta odbywac si¢ bedzie na
nastepujacym polu eksploatacyjnym tj. wszelkim rozpowszechnianiu, w tym wprowadzaniu
zapisow dziela do pamigci komputerow i serwerdw sieci komputerowych, w celu sprawdzenia
pracy dyplomowej z wykorzystaniem systemow antyplagiatowych, a takze udostepnianie tego
utworu osobom trzecim.

Ponadto o$wiadczam, ze zostalem/am uprzedzony/a o tresci art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997.88.553, ze zm.) zgodnie, z ktorym ,, Kto, sktadajac zeznanie
majace shuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia wolnosci do
lat 3” jak i o tresci art. 233 § 6 Kodeksu karnego, ktory stanowi, ze ,,Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje
si¢ odpowiednio do osoby, ktora sktada falszywe oSwiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje
mozliwos$¢ odebrania o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej” oraz o wynikajacej
zZ tych przepisdw ewentualnej odpowiedzialnosci karnej za falszywe oswiadczenie, co do mojego
wlasnego autorstwa przedmiotowej pracy dyplomowe;.

Podpis studenta
*) niepotrzebne skresli¢



